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Збірник вправ містить широкий матеріал з української 

пітературної мови. Практичні завдання підібрані відповідно 

до програми "Мова і стиль судочинства", за якою здійснюєгь

ся підготовка професійних суддів у Національній юридичній 

академії України імені Ярослава Мудрого. 

Запропоновані вправи сприятимуть розвитку чуття лі

тературної мовної норми, виробленню культури мовлення, 

вмінню використовувати все багатство української мови в 
професійній діяльності судді. 

Основою мовленнєвої культури є грамотність, тобто 

дотримання загальноприйнятих літературних норм у користу

ванні лексичними, фонетичними, морфологічними, синтакси

чними і стилістичними засобами мови . Однак цим поняття 

мовленнєвої культури не вичерпуєгься. Мовлення суддів му

сить бути не тільки правильним , а й лексично багатим, син

таксично різноманітним. Щоб цього досягти, слід вслухатися 

в живе мовлення, вдумливо читати ·політичну, художню, нау

кову ЛІтературу, звертаючи при цьому увагу на вживання 

окремих слів , на особливо вдалі висловлювання, на побудову 

речень, користуватися словниками. 

Посібник допоможе опанувати ключові моменти діло
вого усного Й писемноrо спілкування, наВЧИТИСЯ Пр'І.ВИ~ЬНО 
укладати ділові папери відповідно до вимог стилю судочинс

тва . 

До кожної теми подаються контрольні запитання . Во

ни дадуть можливість систематизувати знання, уміння й на
вички з української літературної мови та застосовувати їх при . 

виконанНІ письмових та усних вправ . 

Тексти для практичної роботи дібрано з фахової юри

дичної літератури та законодавчих актів . 
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Т е 'м а 1. МОВА- СУСПІЛЬНЕ ЯВИЩЕ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ 

J, Визначте основні функції мови в суспільному житгі, 
2. Які ви знаєте законодаїічі акти про українську мову? 
З, Що таке літературна мова? Чим вона відрізняється 

від ·:загальнонародної мови? 

4. Назвіть основні періоди в історИчному розвитку 

української мови? 

ВПРАВИ 

1. Подані словосполучення уведіть до речень. Скла
діть з ними .зв'язний текст. 

Відкрите судове засідання ; нововиявлені обставини ; 

рішення за позовом; беручи до уваги; підлягає задоволенню; 

керуючись статтями ; оскарженню не підлягає; на підставі ви

кладеного . 

2. Зі слів, поданих у дужках, ви.беріть те, яке, на 

вашу думку, є найдоцільнішим у конкретному речеині. 

1. (Адрес, адресу) відправника зазначають у лівому 

верхньому куті конверта. 2. Цей реквізит (відбиває, відобра

жає, подає) головнуідею документа. З . Трудова угода- це до

кумент, за допомогою:. якого оформляються (відношення, сто

сунки, відносини, , взаємини) між установою та позаштатним 

працівником . 4. Представлена дипломна робота (дістала; на

була~ , здобула; <Одержаші) високу оцінку . 5 . . Суддя (відчинив, 

розкрив, відкрив, розгорнув) судове · засідання . б . Опонент 

(сказав , зазначив, висловив, nідкреслив, зауважив) слушні за

уваження. 7. У статті (трапляються, зустрічаються, стикають

ся) окремі стилістичні невправності та пунктуаційні огріхи. 

8. Керівництво заводу (вважає, рахує, гадає), що ремонт голо

вного корпусу необхідно закінчити до травня поточного року . 
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З. Провід.міняйте. Поясніть правопис прізвищ. 
Карпенко Василь Григорович, Косач Лідія Іванівна, 

Багалій Андрій Миколайович, Петренко Ганнас. Олександрів
на. Данилів Ігор Ілліч, МальованаНаталя Кузьмівна. 

4. Від поданих імен утворіть жіночі та чоловічі по 
{іатькові. . . . , - . " . ·. . .. 

Валерій, Микола, Ілля, Петро, Андрій, Роман, Лука, 
Сава, Василь, Кузьма, ГрИГорій, Ігор; Лев, Юрій, Остап, Кор
ній, Гнат, Микита, Данило, Ярослав . 

Те м а 2. ОСНОВИ ОФІЦІЙНО-ДІЛОВОГО СТИЛЮ 
В ЮРИДИЧНІЙ ПРАКТИЦІ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАНЙ.Jl 

l. Що таке. с~иль? 

2. Які ви знаєте функціональні стиді сучасної україн
ської літературної мови? 

3. Назвіть характерні ознаки офіційно-ділового стилю . 

4. Подайте характеристику мовних засобів офіційно
дІЛового стилю. 

5. Які підстилі виділяють в офіційно-діловому стилі? 
Чим це зумовлено? 

ВПРАВИ 

1. Визначте, до яких стилів відносять подаиі тек
сти. Обtрунтуйте відповіді. 

1. Людські мови - як і усе в природі - мають свої ха

рактерні риси, свій образ. Має такий образ і українська мова. 

Який він , цей образ? 

Українська мова сьогодні - це арена боротьби між 
. . . . . 

уявою 1 шта~пом, МІЖ пошуком 1 зашореюстю, мІж летом 1 

повзанням. 
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Це- сьогодні. А до сьогодні? 

Зроджена у боротьбі та праці народу, українська мова 

зазнала чимало сторонніх впливів. Ці впливи були, з одного 

боку, корисні, а з другого - шкідливі. І образ мови - її тональ

ність - змінилися. 

Та мова, якою ми говоримо сьогодні, зазнала багато 

змін . Якби до рук Котляревського або Шевченка потрапив 

примірник сучасної газети, дуже важко було б переконати 

наших класиків, що це писано їхньою мовою. Дуже вже бага

то в сучасній мові мулу, непотрібного мавпування і плазуван

ня перед шшими мовами. 

(С. Караванський) 

2. - Одного тебе викликають, чи ще кого? 

- Всіх команДирів запасу. 
-В часті поганяють, а восени й дома будете. 

- Це ще як сказати, - знизав плечима Дорош. - Не 

на таке діло Закручується. Читаєш, що в Європі робиться? Ко
ли б воно й до нас не докотилося. Ти думаєш, навіщо Гітлер 

повну Фінляндію німці~ напер? Думаєш, задаром вони біля 

нашого кордону крутяться? 

- Їрунда! У нас границя на замку. Хто посміє? 
(Григорій Тютюнник) 

З. При аналізі трансформаційних процесів у постра
дянських країнах зазвичай використовується теорія інституці-
анальних змІн, яка містить основне положення про те, що 

соціальна структура · в цих країнах зруйнована, але водночас 

така ситуація має потенційну можливість для модернізації. 
Згідно з цією теорією у пострадянських, постсоціалістичних . . . . 
сусшльствах модерюзацІя ІнститутІв орІєнтована на поютич-

ний плюралізм, конкурентну демократію, верховенство зако
ну, ринкову економіку й створення держави добробуту, що 
зумовлює розвиток структурних механізмів сучасної соціаль
ної інтеграції. За Парсоном, існує декілька інтеграційних ме
хаНІзмів , які водночас несуть у собі елементи соціального 
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конфJІікту, а саме: соціальна включеність, узагальнення цін
ностей. диференціація й підвищення статусу. Ці механізми 
ймовІрно є рушійними силами модерюзації. 

(З посібника) 

4. Для нього, для Баглая-молодшого, тут епіцентр 

життя. Тут чутніше, ніж будь-де, промовляє до тебе навколи

шній світ своєю мудрою нічною тишею, химерною рослиною 

в'яззю на відбілених місяцем шлакових стінах. Вночі при мі

сяці більше, ніж удень, вражає тебе оце розкотисте зачіплян

ське барокко кетяжистих акацій та виноградного буйнолистя . 

Все змінилося , розрослось, переплелось, і в усьому, в єдності 

всього - гармонія . І самий смисл буття чи не в тому, щоб пити 

красу цих ночей, жити у мудрій злагоді з природою, знати на

солоду праці й поезію людських взаємин? І щоб навчитися 

цим дорожити, відчути потребу все це берегти ... 
(Олесь Гончар) 

2. Визначте характерні синтаксичні та лексичні 
о.mаки поданого тексту і ua цій осuові доведіть віднесення 
його до офіційно-ділового стилю. 

ХАРКІВСЬКИЙ ДЕРЖАВНИЙ ПЕДАГОГІЧНИЙ УНІВЕРСИТЕТ 
імені Г .СКОВОРОДИ 

НАКАЗ .М.> 209 
18.06.03 

щодо особового складу 

ПРИЗНА ЧИТИ: 

!.Григоренко Наталію Юхимівну на посаду асистента 

кафедри органічної хімії з 1 липня 2003 р., встановити поса
довий оклад 120 гривень. 

Підстава: заява Н.Ю. Григоренко з візами завідувача 

кафедри органічної хімії і декана природно-географічного фа

культету . 
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. НАДАТИ: .. 

2. Олефіреику Ігореві Миколайовичу, Доценту кафедри 
психології, чергову відпустку з 01 .07 .03 до 28.07.03 на 24 ро
бочих дні за період роботи. 

Підстава: графік відпусток, заява І .М . Олефіренка. 

ЗВІЛЬНИТИ: 

3. Ковальчук Олену Василівну, лаборанта кафедри іс

торії України , із посади з 1 липня 2003р. у зв'язку з виходом 
на пенсію . 

Підстава : заява О.В . Ковальчук . 

Ректор (підпис) Ф .М . Васильєв 

З. Змініть та запишіть речення відповідно до офі

ційно-ділового стилю. 

1. Будьте ласкаві, зарахуйте мене на посаду економіста 
з 10.02.02. 2. Я не відвідував заняття , бо був дуже хворий. 

3. У спішному проведенню праКтики дуже сприяли допомога й 
прекрасне ставлення дирекції до студентів-практикантів . 4. 5{, . 
Баштан Ігор Васильович, народився 19 .червня 1972 року в 
мальовничому м . Кременчук Полтавської області . 5. Дору
чення можна використовувати до п 'ятого жовтня дві тисячі 

третього року . 6. Відповідальним за випробування агрегату 

попросити бути інженера цеху .N2 1 Артеменка КЛ. 

4. З поданими віддієслівними іменниками СІ<Ладіf!'ІЬ 
речення ділової семантики. 

Розnорядження, поліnшення, розроблення , огляд, роз

шук, розмежування, наїзд, наказ, внесення, розгляд, рішення, 

видання~ 

5. Запишіть власні назви, розкривши дужки: 
І) (а)t<т (n)роrолошення (н)езалежн.ості (у)країни , 

(д)екларація про (д)ержавний (с)уверенітет (у)країни, 
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(в)ерховна (р)ада (у)країни, (п)резидент (у)країни, 

(\1)іжнародний (д)ень (с)ім ' ї, (в)сесвітня (р)ада (м)иру; 

2) (з)бройні (с)или (у)країни, · (н)ародний (р)ух 

(у)країни, (н)аціональне (а)гентство (м)орських (д)осліджень 

та (т)ехнологій, (д)руга (с)вітова (в)ійна, (б)лизький (с)хід, 

(б)ермудські (о)строви, (м)осковський (р)айон, (в)еликий 
(п)іст ; 

З) (х)арківський (н)аціональний (у)ніверситет, 

(м)іжнародний (в)алютний (ф)онд, (к)иєво-(n)ечерський 

(з)аповідник, (к)онституція (у)країни, (в)исокі (д)оговірні 

(с)торони . (в)інницька (о)бласть, (п)алата (м)ір і (в)иМірних 

(п)риладів . (р)ада (б)езпеки. 

Тем а 3. ДОКУМЕНТУВАННЯ В СУДОЧИНСТВІ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ 

1. Розкрийте значення слова "доІ5)'мент". 
2 Перерахуйте та поясніть загальні й специфічні фун

кції документа. 
З. Подайте класифікацію цивільно-процесуальних та 

кримінально-nроцесуаіІьішх документів. 
4. Назвіть основні та допоміжні реквізИти ділових па-

перш . 

5. Які існують правила укладання текстів документів? 

ВПРАВИ 

1. Відредагуйтетекст.ухвали. , ,. 
Ухвалою судді Київського районого суда Полтавської 

області від 5. 06. 2001 року позивачу Романову Г. Н було за
пропоновано до І О березня 2001 року ліквідувати недоліки За''
пропонованої заяви, а імеюю : ' оішатити держмита 5 %віД за-' 
значеної сумми, вказати точний адрес відповідача. 
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Позивач даних вказівок не виконав . 

Згідно ч. П ст, 139 ЦПК України, якщо позивач не лі

квідував недоліки лозовної заяви, то вона вважаєгься непода-
. . 

ною 1 повертаєгьсw позивачевІ . 

В зв 'язку · з тим, що позивач не виконав вказаних суд

дею вказівок у встановдений срок, заяву йому треба поверну

ти. 

. 2. Укладіть ухвшtу про зшtишення .заяви бе.з розгля

ду. Визначте, який це документ .за призначенням, похо

дженням, місцем виникнення, формою. 

3. Виправте помилки в адресуванні позовиих .заяв. 

Допишіть відсутиі реквізити. 

l. В місцевий суд 
Позивач : Лемешко Карпо Юхимович 

Відповідач : ВАК "Просвіта" 

Ціна позову : 300 гривень 
2. Арбітрі:tжний суд 

· Харківської області 

позивач : взуттєва фабрика "Чобіток" 

в'ідповідач: Харківський тракторний завод . 
З. Місцевий суд комінтернівського району м. Харкова 

Позивач : Антоненко Гордій Кузьмич , 

що мешкає за адресою: вул. Космічна, 194, м. Харків 
Відповідач : газета "Ранок" 

Сума: 1000 гривень. 

4. Укладіть заяву про відпустку без .збережеиня .за

робітиої плати й обtруитуйте своє прохаиия. 

5. Напишіть доповідну .записку ua аркуші паперу 
формату AS з кутовим штампом. На.звіть рекві.зити, 
вкажіть на особливості іХ ро.зміщення. 
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6. Відредагуйте текст характеристики. 
Характеристика 
на Зайця Олексія Лукича 
економіста тракторного заводу, 1960 року нар. 
українця, освіта вища. 

Заєць Олексій Лукич працює на посаді економіста вже 
10 років. У 1985 році закінчив Харківський національний уні
верситет ім. В.Н. Каразіна. 

Службові інструкції виконує Дуже старанно й залюб

ки. Має найвищий професійний рівень з питань бухгалтерсь
кого обліку. 

Заєць О:Л. виконує громадянські доручення. Дисцип

лінований, вимогливий до себе робітник. Користується пова

гою серед товаришш 1 колег. 

Характеристику видано для подання за містом вимоги . 

Начальник відділу Левченко МЛ. 

Тем а 4. СТИЛЬ СУДОВИХ ДОКУМЕНТІВ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ 

1. Охарактеризуйте основні документ~:~ судочинства. 
2. У чому полягає специфіка ~тилю Законод~вчих до

кументів? 

3. На які рівні стандартизації можна поділити доку
менти судочинства? 

4. Що таке мовні штампи? Наведіть приклади. 
5. Які ви знаєте види викладу текстів у документах з 

низьким рівнем стандартизації? 

ВПРАВИ 

1. Подані дієприКметникові та дієприслівникові 
звороти уведіть до текстів документів. · 

Розглянувши справу, керуючисЬ статтями, затвердже-
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ний наказом . передбачений законом , враховуючи вищесказа

не, беручи до уваги , незважаючи на багаторазові попереджен
ня, мотивуючи поважними причинами, проведений прокура

турою, порадившись на місці. 

2. Відредагуйте речеІtНЯ відповідно до стилю судочиІt-
ства. 

1. Ухвала може бути оскаржена у Львівський апеля
ційний суд на протязі 15 днів . 

2. Згідно ст. 21 Закону У країни "Про виконавче про
вадження" ,термін для пред 'явлення виконавчого листа до ви

конання ~::~:ри роки. 

З. Апелянт приймав участь у судовому засіданні. 

4. Оскільки дана апеляційна скарга була СІ(ерована не 
по адресу суду, тому термін подачІ апеляційної скарги слід 

поновити . 

5. Вважаю, що така заява боржника підлягає до задо
волення з підстав , вказаних у його зверненні. 

б .. Ухвал~ кінцева й оскарженн:tр ~е підлягає. 
7. Рішення набуло законної сИли і його треба викону-

вати. 

З. Перекладіть усталені словосполучеюtя українсь
кою м·овою. 1Гять-шіст'Ь з. них уведіть до тексту. 

l. Отказ в удовлетвЬІ}'ениИ ходатайства, отменить при
говор , передача сведений, сквозная рана, свидетельство о рас

торжении брака, 6ёмотр вещеётвенньrх доказательств , заказ
ное письмо, подвергать взьrсканию . 

2. Приобщить докУМентьІ к делу, расторгнуть конт
ракт, принять мерь1 , назначИfь~ ·к рассмотрению, при непалне
нии служебньrх обязанностей , \'~овершать сделку, учредитель-
нЬІе документьІ. , 

З. АктЬІ гражданскогО состояния, взьІскание алимен
т._ов, пр?изводс::гво по делу, в~;упить в законную силу, возбу
дить уголовное дело, злоупотр~9лять служебнь1м положением, 
действующее законодательство. 
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4. З noдauuJиu словосполуч~uuями складіть речеuuя. 
Мотивувальна частина, апеляційний суд, цивільна 

. . . 
справа. розглянувши матерІали, притягнути до вщповщально-

сті . судове рІшення, виконавчий лист. 

5. Запишіть слова скорочеuо. 
Кілометр, метр, дециметр, сантиметр , міліметр ; тонна, 

центнер , кілограм, грам, мілігрf!.м ; область, район, місто; на
приклад, порівняйте, .· ~тор інка; . фундаменталЬJ:ІІ1Й, . законний, 
міський ; Харківська область, Бориспільський край . 

мови. 

.. , 
Т е м а 5. НОРМИ УКРАЇНСЬКОЇ ЛІТЕРА ТУРНОЇ 
МОВИ ТА ВІДБИТТЯ ЇХ У СУДОЧИНСТВІ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ 

1. Розкрийте суть поняття "мовна норма" . 

2. Охарактеризуйте норми української літературної 

З. У чому полягає культура мови судді? 

4. Що таке мовний етикет? 

ВПРАВИ 

1. Які .з подаuих слів ue відповідають нормам укра
їнської літературної мови? Обtруuтуйте відповіді. 

Підприємство, учбовий, реєструвати, рабе, постачаль
ник, співпадати, співіснувати, обвиttувальний, входящий, ро
бить, збігатися, міроприємство, навчальний, численний, слі
дуючий, захід, багаточисельний, наступний, обвинувачую
чий, вхщний , регістрирувати. 

2. Відредагуйте словосполучення відповідно до норм 
україuської літературuої мови. 

Згідно наказу, відповідно з постановою, заснований на 
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перевірених фактах, ужити заходи, особистий листок з обліку 
кадрів, опанувати · професією, слідувати правилам, повістка 

дня, заходи по поліпшенню умов, прийматИ участь, не дивля

чись на обставини, завідуючий кафедри, багаточ;исельні по

рушення, два адвоката, лицьовий рахунок, комісія по питан

ням, сусшлью вщношення. 

З. Перекладіть приймениикові конструкції. 
Определение по процессуальнь1м вопросам; в защиту: 

в целях предотвращения; ввиду вь1шеизложенного: ввиду то

го. что: по обоюдному согласию: по имеющимся сведениям; 

по закону; по требованию: поставить на вид; по непредвиден
ньІм обстоятеЛьствам; восстановить в должности: по несо
стояте.Jtі,щ>сти. 

4. Від поданих дієслів утворіть усі можливі форми 
дієприкметників та дієприслівників. 

Діяти, вбивати, судити, оскаржити, передбачити, роз
глянути, викласти, подати, ухвалити, розшукувати, викрадати. 

5. Запишіть російські прізвища українською мовою. 
Поясніть правопис. · 

1. Муромцев, Чичиков, Гаршин, ШишкІ-ін, Веденеев, 
Репин, Писарев, Менделеев , Белинский, Пешковский, Зино

вьев , Воинов, Алябьев, Афанасьев, Есенин. 

2. Мичурин, Алексеев, Зверев, Григорьев, Достоевс
кий, tlушкин, Пришвин, Глинка, Ильин, Никитин. Новиков, 
Горький, ЧерньІшевский, Кириллов, Белов. 

З. Привалов, Радищев, Миронов, Аракчеев, Андреев, 

Евгеньев, Евтушевский, Озеров, Бестужев, Измаилов, Лесков, 

Ёлкин, Артемов, Татищев, Николаев . 

ї • ,. 
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Т е м а 6. ОРФОЕПІЧНІ НОРМИ 
УКРАЇНСЬКОЇ ЛІТЕРАТУРНОЇ: МОВИ 
І ВПЛИВ ЇХ НА КУЛЬТУРУ МОВИ СУДДІ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ 

1. Що таке орфоепія? 
2. Назвіть характерні особливості вимови голосних та 

приголосних звуків в українській літератур1:1ій мові. 

З. За допомогою яких засобів досягаєгься милозвуч

ність мовлення? 

4. В яких групах приголосних відбуваєгься спрощен-
ня') 

5. Які ви знаєге чергування голосних і приголосних в 

українській мові? Наведіть приклади. 

ВПРАВИ 

1. Прочитайте. Вкажіть на особливості вимови слів. 
Обвинувачення, доказ, розгляд, шлюб, розписка, сек

ретар , провадження, видаєгься, пересилаєгься, знаходження1 

засуджений, головуючий, розпочато, надзвичайно, безкорис

ливо, розчленування, складання, сшлкуєшся, документ, по-

рох, попередній, щирий. 1 і ·' 
. ·•' "": , ..... ' 

2. Перек.ладіть українською мовою. Зверніть увагу 
па вимову приголосних. 

Восемь, преследуешь, кровь, дробь, перепись, инвен

тарь, месяц, формируются, семь, украинец, ·курьер, о6ьект, . 
подьезд, предьявл~ть, премьер, субьект, ро9пись, Обь, Пермь, 

пятьдесят . 

3. Утворіть прикметники. Зверніть увагу па чергу
вання приголосних. 

Запоріжжя, Лейпциг, Одеса, Черкаси, Великі Луки, 
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Кременчук, Острог, Париж, Ніцца; Сиракузи , Золотоноша, 

Карабах, Прага, 'Прилуки, Гринвіч, Дамаск, Мекка, Гамбург, 
Великий Бурлук, Кривий Ріг, Суец, Галич, Дніпроnетровськ . 

4. Перепишіть слова, вставляючи, де треба, пропу
щені літери. 

Сер ... цевий, облас ... ний, якіс ... ний, контрас .. . ний, 
корис ... ний, виїз ... ни:й, балас . .. ний, тиж ... невий, чес ... ний, 
комnетен ... ний, yttac .. . ник, зліс .. . ний, ко рис ... ливий , 

ус ... ний, піз ... ній, швидкіс ... ний, інтеліген ... ський. 

5. Перекладіть · словосполучення. Зверніть увагу на 

правопис префіксів. Складіть з двома-трьома словосполу

ченнями речення. 

Расnределенне доходов, предварительное расследова

ние, бесnреnятственность nередвижения, безосновательность 

обвинения, личная безоnасность , nодnиска о невЬІезде, мест

ная nодсудность, безотлагательное рассмотрение, отnускать 

по общей амнистии, отnечатки ладанной nовфхности, рас
nиска в nолуttении денег, nравосубьектность юридического 

лица, nревмшать nолномочия. 

Т е м а 7. ЛІТЕРА ТУРНИЙ НАГОЛОС, 
ЙОГО РОЛЬ У СУДОЧИНСТВІ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ 

І .. Що передбачають акцентні норми української літе-
ратурної '~ови? . 

·1. Що таке н~ro.rloc? Які різновиди наголосу ви знаєт~? 
3. Подайте характеристику наголосу української літе

ратурної мови . 

4 : Які ви знаєте засоби інтонаційного увиразнення мо
влення? 
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ВПРАВИ 

І. Прочитайте слова та запам'ятайте іХ наголо-

шення. 

' Фаховuй, уродженець, позовний, громадянин, 

показник, генезис, некролог, перепис, вuпадок, одинадцять, 

рукопис. ухвала. спадковий, повщомний, виправний, 

вичерпний, завдання, видання, батьківський, розпис, гро

шовuй, квартал, дослщний, ножовuй. 

2. Поясніть рі.зницю в таченнях слів. Складіть з . 

Іtими речення. 

Броня - бронЯ, в,uгода - вигода, запал - запал, прйвід -
.І , ....., '.,.. ' .... , ..., , .. 

привщ, типовни - типовuи, людським - людськuи, пере1зд -
переїЗд, адресний- адресний. 

З. Поставте наголос у поданих слов~ Вкажіть, 

які з наведених слів можуть мати дублетний наголос? 

Позивач, позов, договір, кримінальний, помилка, ві

домість, зокрема, судовий, господарський, безгрошовий, огля

дач. випробування, перепустка, доповідач, nосвідка, випадок, 

кошторисн-ий , nодання, засідання, зібрання, каталог, Допризо-

вник, судово-експертний, субсидування . · 

4. Прочитайте виразио текст. Яку ' роль відіграє 
інтонація в розкритті головної думки тексту. 

Говоріть лише тоді, коли у вас є що сказати. 

Цікаво не може, говоритІ-J той, . хто нічого не читає, не 
бере участі в громадському житті, не відвідує культурних за

кладів , не дискутує з товаришами, не подорожує і нічого не 

переживає. 

Хто говорить надто тихо, той справляє враження лю

дини, яка не вірить у свої сили. 

Той же, )(ТО говорить надто голосно, справляє вражен-

ня агресивної людини. 

17 



Для збагачення свого власного словникавого запасу 

читайте твори авторитетних авторів, слухайте кваліфікованих 

промовців і прИ:нагі.і(но записуйте слова й вирази, які б хотіли 

вживати у своїй мові . 

Виявіть, які слова ви вживаєте надто часто і намагай

теся замінити їх іншими словами й виразами. 

Чергуйте довгі речення з короткими. Довгі речення 

важко сприймати й розуміти. Нагромадження коротких ре

чень одне за одним робить мову монотонною. 
Часте вживання особових займенників замість імен 

осіб м6же призвести до неправильного тлумачення сказаного . 
Вимовляйте слово "ми" голосно, а слово ''я" - пошепки. 

Речення , в якому кілька іменників стоять підряд, 
сприймається важко. ' 

Вживайте якомога більше слів, які підкреслюють ша

нобливе ставлення до людей: "даруйте", "перепрошую", 

"дЯкуіо", "будь ласка" і т. ін. 
~ · ' Природа дала людині один Язик і два вуха для того, щоб 

вона cJfYxaлa інших удвічі більше, ніж carw:a говорить. 
' Запитання- дуже зручна форма наказу. Ставте запитан-

ня·. '"' . 
Думки треба донести до слухачів. Вживайте для цього 

епітети, порівняння, метафори, прислів'я, приказки, афориз
ми, цитати . 

. , ~}\ЩО хqчете наг()лосити на якійсь думці, це можна 
зробити кількома сnособами: 

- nерш ніж висловити їі, помовчіть якусь хвилю, а по-
ТІМ уже говорІть; 

~ підсильте свій голос або стиште його; 

- уnовільніть виклад і наголосіть на кожному окремо-
. . 

му словІ в реченю; 

- доповніть усне слово жестом і мімікою; 

- змініть тон голосу; 

- повторіть важливе слово або речення ~ 

Учітьел і ставитИ себе намісце іншої людини. 

(За Іржі Томаном) 
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Т е. м а 8. ЛЕКСИЧНЕ БАГАТСТВО МОВЛЕННЯ 
СУДДІ 

КОНТРОЛЬНІЗАПИТАННЯ 

1. Що ви розумієте під лексичними нормами? 
2. Які словники української літературної .мови фіксу

ють .1ексичні норми? 

З. Що таке синоніми, пароніми, омоніми, антоніми ? 

Наведіть приклади. 

4. Розкрийте значення поняття "лексична сполучува
ю<:;ть слів" 

ВПРАВИ 

1. Доберіть си noniмu до подаnих слів. 
Авторитет, аргумент, докумен;І:и , доручати , ІДентич

ний , охороняти , пріоритет, рішення, 

Для довідки : перевага, розв'язання, вирішення, варту

вати , тотожній, повага, підстава, мот~в, пошана, ухвала, діло

ві папери, престиж, постанова, джерела, зобов 'язати, стерег

ти, однаковий , першість, рівнозначний, оберігати, покладати, 

доказ, вирок, обrрунтувати, присуд, папери. 

2. З'ясуйте зnачеnІtя подаІtих слів. Складіть з ними 
реченІtя. 

Апелювати- звертатися, рішення . ~ вирок, інтерв 'ю 

бесіда, аргумент- .р.оказ, адвокат-: захис~ик, жінка- дружи-

на, навколишній - оточуючий . 

З. Побудуйте речеІtня, використовуючи наведені 

сtтоніми. Доведіт~ слушність і правильність іХ у:нсивання. 

Поборник, охоронець, оборонець, захисник, адвокат; 

основний, голов.І(ІИЙ , істотний ; заперечувати, . відкидати, від

хиляти. 
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4. З поданими словами утворіть словосполучення, 
використовуючи матеріал для довідки. 

Відносини, взаємини, стосунки, ставлення, відношення. 

Для довідки : дипломатичні, математичні, товариські. 

дружні, грошові, уважні, міжнародні, позитивні, майновІ, креди

тні, суспільно-:політичні, економічні, ворожі, синтаксичНІ . 

5. Розкрийте за словником значення наведених слів. 
Становище - положення ....: стан, особовий - особистий -

особливий . 

6. До поданих синонімічних рядів підберіть, де мо-

3Н:Ливо, антонімічні ряди, тобто ни.зку слів .з протиле:пс

ним значенням. 

Виразний, чіткий, яскравий ; заперечувати, відхиляти , 

не приймати, відкидати ; характерний, оригінальний, своєрІД

ний, самобутній; вірний, правдивий, життєвий ; незначний. 

неістотний , малопомітний, невиразний . 

7. Д()беріть до паронімів типово сполучувані з ними 
. слова, щоб розрізнити значення кожного з них. 

Воєнний - військовий (парад, промисловість, подія, 

присяга, тактика, союз) ; 

визначальний - визначний (умова, дослідження, твір , 

подія, роль); 

громадянський - громадський (обов ' язок, позиція, по

чуття, діяч , транспорт, війна) ; 

адреса- адрес (вітальний, домашній, святковий, юри

дичний , урочистий); 

особовий - особистий (підпис, справа, склад, життя, 

приІqІад); \'· 
книга. - . книжка (бухгалтерська, касова, залікова, до

мова, трудова, ощадна); 

професіональний - професійний (юрист, шдготовка, 

обов ' язок, театр) . 
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Те м а 9. СТИЛІСТИЧНА ДИФЕРЕНЦІАЦІЯ 
ЛЕКСИКИ УКРАЇНСЬКОЇ ЛІТЕРАТУРНОЇ МОВИ, 

ВИЯВ ЇЇ В МОВНІЙ КУ ЛЬ ТУРІ СУ ДЦІ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ ' ' '. ' .~ . 

І . На які три груnи nоділяється лексика зі стилістич-
ного погляду? 

2. Як ви розумієте поняття "нейтральна лексика"? 
З . Подайте класифікацію книжної лексики: ' ... І 
4. Які слова належать до розмовної лексики? Наведіть 

приклади . 

5. Що таке емоційно-експресивне забарвлення слів? 
Чи можуть такі слова вживатисЯ n· ділових паперах? 

ВПРАВИ 

]; РоЗподіліть слова на три групи: перша -розмов
ні, друга ~ кІІиж:ні, третя - нейтральІІі. · Обtрунтуйте свій 
вибір. 

Показувати , змалвовувати, зображати, висвітлювати; 

мовити , промовляти, ро~мовляти, базікати, говорити, глаго
лити, ректи , теревенити : іти , чимчикувати, nростувати, плен

татися, крокувати , рухатися ; поважний, пихатий, серйозний, 

величний, статечний, бундючний . 

2. Поясніть юридичні терміни. ·Складіть .1 11ими 

речення. Зверніть увагу Іtа походження термінів. 

Ухвала, вирок, рішення, апеляція, апелянт; адвокат; 

обвинувач, арбітраж, ексnертиза, ценз, ратифікація, легітима
ЦІЯ , модус , адоnтація, адоnція . 
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3. Виберіть 1 наведеного уривку рmмовно

, nросторічні слова, поясніть , їх · відмінність від Jагаль

иовживаних лексем. 

Підмітив незаможник Бідненко, що засівна кампанія 

весняна проходить на селі дуже добре. 

"Ке, - думає, - в газету писону! Почитають нехай, як 

наше господарство народне відновляють . .. " 
За олівець і чирк - чирк : 

"У селі Шенгеріївці справа йдьот пошти што й гаразд . 

Обсіємось! Роботають , так аж курить, потому - гуртом. Пото

му- в гурті сила . Прохаю надрукувати. Незаможник Біднен

ко" . (Остап Вишня) 

4. Виберіть жаргонізми та арготизми, звериіть 

увагу на і:Х емоційпо-стилістичні особливості. 

- Ширмач- це що? 

- Ну, карманщик. Є різні кваліфікації. Воздушник - це 

малишка, що з воз.а тягне . Тихушник - це вдень по квартирах, 

на тиху . Потім- мойщики, ті , що сонних "обмивають" . Ско

кар - це вночі по квартирах, коли сплять . Потім - стопорщик, 

або нальотчик; це . вже мокріст, бо він і по _мокрому ділу йде . А 

клюкач- той, щоцеркви обкрадає. (1. Микитенко) 

., 5. Уведіть у речення різних стилів подані словоспо-
лучення, прокомеитуйте fx зиачення. 

Складний злочин, складне житгя, складне речення ; рі

вні права, рівна шюя, рівний характер; чорна справа, чорний 

одяг, чорний гумор; сухий закон, сухий клімат, суха земля ; 

чистий аркуш, чиста совість, чистий розбишака. 
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Тем а 10. ВИКОРИСТАННЯ ПРОФЕСІЙНОЇ 
ЛЕКСИКИ В СУДОЧИНСТВІ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ 

І. У чому полягає точність слововживання у ділових 

паперах? 

2. Які висуваються вимоги до вживання іншомовних 
С{Іів у документах? 

3. Що таке терміни? Назвіть їх характерні ознаки . 

4. Як ви розумієте поняття "професіоналізм"? Наведіть 
прJ1клади юридичних професіоналізмів. 

ВПРАВИ 

1. Доберіть українські відповідники до поданих слів 
іншомовного походження. 

Адекватний, рентабельний, диференціювати, латент

ний , ідентичний, аргумент, авторитет, пріоритет, превентив: 
~ . . . . . 1 

нии , рецидив, шм1т, швестицlЯ, превалювати, Інцидент, де-

фект, толерантний, прерогатива, еквівалент, імпічмент, ком

пенсація, плюралізм, синтез, резюме, рейтинг, аспект, деваль-
. . 

ващя, ротаЦІя. 
. . І.' 

' ; , . 

2. До поданих тлумачень доберіть іншомовні сло~а~ 
Сукупність правових наук, які вив~ають право як сис~ . 

тему соціальних норм, правові форми організації й діяльності . 

держави та політичної системи суспільства у цілому. 

Продовження строку дії договору, угоди, векселя . 

Вчинення дії, що суперечить законові . 

Демонстративна дія , що застосовується з метою зриву 

якихось заходів, пропозицій тощо. 

Документ, що стверджує повноваження особи . 

Офіційне визнання держави або уряду, що веде до 

встановлення дипломатичних та інших відносин МІЖ держа-
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вами . 

Для довідки:о пролонtація, мандат, юриспруденція, об

струкція , де-юре, делікт. 

З. Запишіть слова українською мовою. Зверніть ува

гу па іХ правопис. 

Плебисцит, санкция, юрисконсульт, юстиция, апелля

ция, змитент, звикция, фиктивнь1й, аннуляция, криптогра

фия , концессия, амнистия , девиация, деликт, Дистрикт; ирре

гулярнЬІй, коррупция, приоритет, нейтралитет, зкстерритори

альность, диссимуляция, депозит, фикция , зффект, ассигна

ция, арбитраж, билль, сумма, факсимиле . 

4. Поставте, якщо· потрібно, м'який зи ак чи апос

троф у словах іншомовного походжеиия. Поясиіть право

пис. 

Ад ... юнкт, ал ... тернатива, н ... юанс, б .. . юджет. 

юф ... єра, кур .. . йоз, І<омп .. . ютер, об ... єктИв, кон ... юнктура, ін-

терв ... ю, ар .. . єрrард, ал .. . янс, прес-пап .. . є, компан ... йон , 

прем ... єр-міністр , миш ... як, шприц .. . , к .. . ювет, міл ... йон . 

5. У поданому тексті знайдіть терміни і поясиіть 
і:Х значення. 

Право як система правових норм, утілених в законо

давстві , здатне відтворЮвати об ' єктивну реаЛьність за допо

могою існуючих у ньоМ:у'Nюделей правових відносин . Відтво

рюючи особливим способом суспільне буття, право як у формі 
законодавства, так і у формі правосвідомості акумулює знан

ня про різні сторони соціально-економічної дійсності , відо

бражає зміни, які відбуваються в суспільстві, фіксує загальні 

принципи поведінки суб ' єктів господарських та інших сфер 

діяльності , політичну структуру сусnільства, характер функ~ 

ціануючих економічних відносин . 
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6. Подані професіоналізми замініть власне термі-
нами. 

Шапка документа, липовий баланс, вікно в розкладі, 
сидіти на зоні, заповнити заліковку, викликати швидку, про

фесіональний опер, чудовий законник, справа-глухар, поїхати 

електричкою, шдводити рахунки, пливучtсть кадрІв, 

пред явити ксиву. 

Т е м а 11. СКЛАДНІ ВИПАДКИ ВЖИВАННЯ 
ДЕЯКИХ МОРФОЛОГІЧНИХ ФОРМ 

У СУДОВИХ ДОКУМЕНТАХ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ 

1. Що передбачають морфологічні норми української , 
літературної мови? 

2. На які чотири ·відміни поділяються іменники укра
їнської літературної мови? 

З. Пригадайте ступені порівняння прикметників. У 

чому полягає специфіка вживання найвищого ступенЯ порів

няння прикметників? 

4. Які ви знаєте особливості вживання іменників, при

кметників, числівників, дієслів у ділових nаперах? 

ВПРАВИ 

1. Провідміняйте іменники. 
І. Суддя, ухвала, злочин, секретар, слухач, оскаржен

ня, доповщь, рtч, теля. 

2. Стаття, . скарга, вирок, край, позивач, рішення, nід

приємство, користь, nлем'я . 

З. Апеляція, частина, суд, друкар, відповідач, слідство, 
стягнення, область, ім'я. · . . ·· . ·. ' · 
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2. Поставте іменники чоловічого роду П відміни 
у формі родового відмінка одниии. 

1. Суд, склад, закон, лист, заявник, портфель, вІВто
рок, робітник, магазин, асфальт, жовтень, агент, акт. 

2. Район, позов, термін, документ, апелянт, ніж, поне

ділок, працівник, метроnолітен, порох, вересень, адвокат, зло

чин, паспорт. 

З. Поставте іменники ІІІ відміни в орудиому від-

мін ку. 

Галузь, смерть, . користь, Керч, ніч, кров, гордІсть, 

яюсть, туш , вісь, фальш, загибель, вість , тінь, міць, область, 

суть. 

4. Від поданих прикметників утворіть вищий сту
пінь порівняння. 

Дорогий, вагомий, жорстокий , глибокий, безпечний, 
тяжкий, молодий, тонкий, розумний, довгий , багатий, різкий , 

здоровий, високий. 

5. Перекладіть дієслова. ЗвериіfІ'!ь увагу на суфікс
ир- (-ір-). 

Регистрировать, регулировать, репетировать, апелли
ровать, зксгумировать, котировать, аннексировать, денонси

ровать, дрессировать, копировать, санкционировать, интер

нировать, изолировать . 

6. Запишіть числівники буквами, попередньо узгодив
ши іХ з іменниками. Перші два словосполучення провідміняй
те. 

652/ комп'ютери, 243/ слухачі, 326/ кілометрами, 98/ 
юристам, 16/ справами, у 2/ ухвалах, 4/ документів, 7 І праців
нИками, !ОО/студентам. 
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7. Виберіть слова (словосполучення), які вживаю
ться у діловихпаперах. Обrрунтуйте свій вибір. 

1. Злодюга, злочин, папірець, асигнування, анонімка, 
прецедент, афект, прокурорша, пошук, друкарка, диспенсація, 

професура, городяни, експерт, інспектор, марШрутка. 

2. Гарантійний, конфіденційний~ архіважливий, самий 
тяжкий, легесенький, більш оптимальніший, парламентський, 

директорові розпорядження, міністрові накази, кримінальний 

процес, харківська адреса, нова суддя: 

З. Домінувати, договорюватися, засуджувати, відчиту

ватися, формуючи, допомагати, будемо перераховувати, роз

ПО';JИНатимемо, знаючий працівник, ведучий архітектор, ви-

конуючий обов 'язки, мобілізуючий сили. '· 
4. Пара, десяток, сто, троє, в одному варіанті; більШа 

половина, половина інформації, 6-й день, дві години, на пер

шім етапі, півсьомої (години), за десять (хвилин) третя (годи

на). І 5 %-ий рівень. 

Тем а 12. СКЛАДНІ ВИПАДКИ ПОБУДОВИ 
І ВЖИВАННЯ СИНТАКСИЧНИХ КОНСТРУКЦІЙ 
ПРИ СКЛАДАННІ СУДОВИХ ДОКУМЕНТІВ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ 

l. Що регулюють синтаксичні норми української літе
ратурної мовИ? 

2. Розкрийте значення термІІОВ "словосполучення", 

"речення", "текст". 

З. Яким реченням слід надавати · перевагу в дІЛових 

паперах? 

4. Які ви знаєте види узгодження присудка з підме-
том? 

5. Що ви розумієте під поняттям ''прямий порядок слів 
у реченні"? 
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. ВПРАВИ 

J. Перекладіть українською мовою. Поясніть особ
ливос;ті .перекладу прий~енникових конструкцій. 

l. По определемию суда, назвать по фамилии, вводить 

в убь1ток, избавиться от опасности, через посредничество фи

рмьІ, дежурнЬІЙ по району, обратиться по адресу, при нали

чии. 

2. БьІТь на хорошем счету, при опасности , в админие

тративном порядке, по семейнь1м обстоятельстр~м, по согла
сию сторон, в состоянии опьянения, на протяжении двух лет. 

прийти к согласию . 

З . Комиссия по вопросам, отпуск по болезни, основа

ния для прекращения контракта, отчисления в пользу, пресле

довать по суду, в течение вЬІборов, при исполнении . <(лужеб
НЬІХ обязанностей, при участии. 

2. Уведіть словосполучення до складу речень ділової 
семантики. 

Набирати чинності, нехтувати законом, відповідач у 

справі, запобіжні дії, про одержання розписався , протягом 

15 днів, рішення суду. 

3. У наведених реченнях узгодьте присудок із підме-
том. 

1. Прокурор Баглай Ганна Петрівна (зазначив, зазна

чила) на нараді, що треба підвищувати культуру праці. 

2. Шість суттєвих доповнень (увійшло, увійшли) до 

резолюції зборів . 

З. Технічний стан і обладнання транспортних засобів 

(повинно, повинні) відповідати вимогам стандартів. 

4. Вісім студентів нашої групи (взяло, взяли) участь у 

науковій конференції. 

5. Переважна більшість студентів (відвідує, вІДвІДу

ють) факультативні заняття з української мови . 

28 



6. Дехто із присутніх (не почув, не почули) оголошен

ня перерви . 

4 . .Узгодьте іменники з дієсловами. Зверніnіь ' увагу 

ua особливості керування. . 
· Повідомляти (прокурора, прокуророві), нівчатися 

(культури мови , культурі мови), сягати (глибини, у rшібину), 
набути (навички, навичок), Докладати (зусиль, зусилля), за

зна\~ (Збитки, збитків), надати (інформа~іЮ, інформації) . 

5. Розставте розділові знаки. Визначте, до якого 
синтаксичного типу належить кожне з речень. 

Згідно Зі статтею 6 Зако~у У країни "Про 'виконавче " . ·. ,. . · ... · ~. . 
провадження вимоги державного виконавця судових р1шень 

та рішень інших органів є обов 'язковим для всіх органів . орга

нізацін посадових осіб ГромадянТ ~рмичних осіб на ~рито
рії України . Державному виконавцю у встанов~ений ' ним''. 
строк повинні бути надан,і б~з~рwтовно документи або їх копії 

необхідні для здійснення його nовноважень . 
Виконавчий лист підлягає • зберіганню нарівні з гро

шовими документами пересилається рекомендованою поштою 

і на руки боржникові не видається . 

ного? 

Т ем а 13. КУЛЬТУРА УСНОЇ МОВИ СУДДІ 

КОНТРОЛЬНІ ЗАПИТАННЯ 

l . Чим відрізняється усне ділове .мовлення від писем-

о .. 

2. Які форми має усне ділове мовлення? 
З . На які жанри поділяється усне публічне мовлення? 

4. Як ви розуІVtієтелоt~яТтя "культура управління"? 
s. У чому по~~гаЄ еТикет ділового спілкування? 
6. Від чого залежить вибір тієї чи іншої формули ввіч

ливостІ . 
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ВПРАВИ 

1. Підготуйте текст промови на тему "Культура 
мовлення судді". 

2. ' Поясніть значення фразеологізмів. Складіть з 

ними речення. 

Сліще правосуддя, факти --:- уперта річ, терези Феміди, 

гордіїв вузол, ахіллесqва п'ята, наріжний камінь, зустріч за 

круглим столом, зайти в глухий кут, вовк у ове•1ій шкурі, ви

вести на чисту воду. 

З. Запишіть всі· мож:ливі формули вітання, про

щаиия, .згоди та відмови. 

4. Змоделюйте типову ситуацію ділового спілку
вання керівника 1 підлеглим. 

'' .'· 

5. Відредагуйте телефоцний ,діалог. 
-Це хто? 

- А ~то Вам потрібний? · .. . 
-Мені терміново потрібен начальнИк відділу . 
- А хто його питає? 
- Коваль Панас Микитович. 
- Начальника немає. 

6. Поставте в кличному відмінку подані слова. 
1. Пан, слухач, колега, · лейтенант, адвокат, Андрій Пе

трович, Марія Іванівна, Володимир Хомич, Галина Іллівна. 

2. Товариш, доповідач, прокурор, капітан, юрист, 

Гордій Павлович, Надія Кузьмівна, Ярослав Гнатович, Олена 

Анатоліївна. 

3. Добродій, позивач, судця, майор, керівник, Георгій 
Васильович, Вікторія Федорівна, Степан Григор01щч, Марина 

Хомівна. 

зо 
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