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ДСТУ 4331:2004 

6.5 Зона Інформації про спорідненІ документи 

6.5.1 Місце зберігання оригіналів 
Правипо 

Зазначити наявність, місце зберігання, доступність оригіналів, якщо документи одиниці описуван-
ня є в коnіях. Якщо така інформація невідома, зазначити й це . 

Приклади 

Оригінали документів зберігають у складі фонду Р-111 ДА ки·івсько·; області. 

рівень підрозділу опису 

Оригінали документів знищено під час пожежі у будівлі Товариства у березні 1998 р. 
рівень справи 

Місцеnеребування оригіналу невідоме. 

рівень документа 

6.5.2 Місцезберігання копій документів одиниці описування 
Правипо 

Зазначити відомості про наявність страхових копій та коnій фонду користування. Якщо є інфор-
мація про наявність копій в інших архівах, зазначити це. 

Приклади 

Частково змікрофільмовано на 2 роликах 35 мм плівки. 
рівень фонду 

Цифрові копії рукописів і листів зберігають у ДА Хмельницької області. 

рівень опису 

Копії списків колоністів зберігають у Федеративній Республіці Німеччина, Штутгартський інсти-
тут закордонних німців. 

рівень підфонду 

6.5.3 Споріднені документи 
Правипо ' .;-. 
Надати інформацію про наявність документів, що споріднені з документа,ми одиниці описування 

nоходженням або тематично і перебувають у цьому самому фонді, інших фондах цього самого архі
ву, будь-якому іншому місці. Пояснити характер спорідненості. 

Приклади 

Частина живописних полотен і графічних робіт перебуває у власності музеїв України, Роої, США, 
Великобританії, Італії, Німеччини, Швейцарії, Японії та інших країн, а також разом з частиною листу
вання у приватному архіві Я. О. Іванникової, дочки художника. 

рівень фонду 

Дивитись також документи Київського губревкому (ф. Р-1), який діяв у той самий період, був пра-
вонаступником губвиконкому і виконував його функції. 

рівень опису 

6.5.4 Оприлюднювання документів одиниці описування 
Правипо 

Навести перелік або відомості про публікаціі документів і дослідження, які базуються на вивченні, 

аналізуванні чи використовуванні документної інформації, а також про експонування, демонстрування 
документів, сценічне виконання їхніх текстів тощо. 

Приклади 

Державний архів Київської області: Путівник.- К., 1965. 
рівень фонду 

Київщина в роки громадянської війни та іноземної воєнної інтервенцїІ·: Збірник документів.- К., 1967. 
рівень підрозШпу опису 

Оnубліковано першу частину трактату «Живопис і елементи>~ дослідником Наковим французькою 

(1991, Франція) та онукою Т. М. Попавою й правнуком О. А. Поnовим укра"інською й англійською (1996, 
Україна). 

рівень справи 
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6.6 Зона примІток 
Правило 

ДСТУ 4331:2004 

Записати спеціальну або іншу важливу для користувача інформацію, яка не може бути віднесе
на до інших зон. 

Приклад 

Колишні архівні шифри внесених до опису документів наводять у перевідній таблиці шифрів і в 

описових статтях справ не зазначають. 

рівень опису 
Фотографіі картин зроблено безпосередньо на виставці. 

рівень справи 

6. 7 Зона авторської інформації 

6.7.1 Джерела інформаціі 
Назвати наукові видання, використані укладачем оnисання, або установу(-и) чи особу(-и), що його 

консультувала(-и). Інформацію про користування поширеними довідниками не записують. 

Приклад 
Консультант: доктор мистецтвознавства, професор, викладач Київської художньої академїі Дмит-

ро Омелянович Горбачов. 

6.7.2 Правила або нормативи 
Правило 

Назвати правила чи нормативи, методичні посібники, використані під час описування, із зазна-

ченням дати їхнього видання. 

Приклад 

Документи описано згідно з вимогами ДСТУ «Правила описування архівних документів». 

6. 7.3 Виконавець описування 
Правило · ,, 
Зазначити посаду, прізвище, ім'я, по батькові укладача описання. 
Приклад 

Архівіст Г. М. Шелест 

Зав. відділу інформацїі Л. О. Петренко 

6.7.4Дата(-и) проведення описування 
Правило 

Записати дату(-и) початку та завершення описування. 

Приклади 
20.01.-15.04.2000. 
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